
InSynC Beamtime Proposals

Instructions for online submission 
into the NSLS PASS System
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Go to: http://pass.nsls.bnl.gov
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If you don’t have a PASS 
account, click here.  (If 
you do, log in under 
“Returning Users”.)
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If you have a BNL ID, enter your guest number here. If 
not, get a temporary ID.
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Enter your BNL Guest number, last name, birthdate, 
and choose a password. Then Click “Login”.
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IMPORTANT!
Once you’ve entered the PASS 
System, the “BACK” button on 
your browser will not work 
correctly.  So read carefully 

before proceeding to each step.



Select “Create a new PASS form”

7



Verify and click “Next”
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Enter a title, primary field of research, 
and select “Rapid Access”
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Click OK

10



No delegate is necessary. Click “Next”
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Copy/Paste your ABSTRACT from the InSynC PASS template 
(MS Word document) and click “Next”.
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The InSynC program is funded by the 
DOE Office of Workforce Development.  
Select it from the dropdown list and 
click “Next”.
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If you have other funding, click “Add 
Funding Source.”  Otherwise, click “Next”.



Copy/Paste your remaining info 
from the InSynC PASS template (MS 
Word document) and click “Next”.

15

Not necessary – leave empty.



Select “InSynC – Education” for your technique and 
click “Next”.
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Great!  Just click “Next”.
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Select your beamline and click “Next”.

U2B = Infrared Microspectroscopy
X6A = Protein Crystallography
X26A = X‐ray Fluorescence Microprobe 18



Your beamline will be listed.  Just click “Next.”
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Enter “1” day into each box and click “Next.”
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21

Depending on your beamline, 
the information here will differ.

X6A, X26A: 10 keV
U2B: 4000 – 500 cm‐1

X26A, U2B: 10 microns
X6A: 500 microns

X6A, X26A = 1 eV
U2B: 4 cm‐1

OK for all beamlines

Once done, click “Next”
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Great! Click “Next”
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Click here to enter 
safety information.
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You may add additional 
experimenters here, but this can also 
be done once beamtime is approved, 
which is the simpler route; if you add 
experimenters now, they will need to 
have a Guest Number.  

So just click “Next”.
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Click here.
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You will not likely be bringing 
equipment (only samples) to the 
beamline.  If this is true, click this box 
and then click “Next”.
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To enter a description of your 
samples, click “Add Material.”
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Enter the details of your sample 
here.  Be sure to say “Yes” you will 
return the samples to your home 
institution and click “Next”.
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If you have additional samples, 
click “Add Material”.  If not, just 
click “Next”.
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Each box must be completed 
with a concise description.  If 
there are no hazards for a 
particular field, enter “No risks”.
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If you will be generating any wastes that might 
be hazardous or will need disposal at BNL, 
click “Add Waste”.  Most experiments will not 
have wastes, so just click “Next”.
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Answer the questions 
appropriately.
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Most experiments will not have 
regulatory requirements to be 
addressed.  Just click “Next”.
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Enter any comments to the 
safety staff. If none, indicate as 
such and click “Next”.
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Almost done.  Click “Beam Time Request”
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Submit!



Congratulations, you’re done!

37


